
คําร้องออนไลน์ (E-FORM REQUEST)
คู่มือการใช้งานระบบ

จัดทําโดย
สํานักทะเบียนและประมวลผล

สําหรับนักศึกษา



ระบบคําร�องออนไลน� 
การเข�าสู�ระบบ ( LOGIN)

สําหรับนักศึกษา
USERNAME & PASSWORD ล็อคอินเหมือนระบบบริการนักศึกษา

LINK เข�าสู�ระบบ ( LOGIN)

https://ecenter.utcc.ac.th



Landing Page
รวมทุกระบบท่ีเก่ียวข้องกับการศึกษา



Landing Page
เลือก ระบบ E-Form Request

Landing Page
เลือก ระบบ E-Form Request



E-FORM REQUEST 
รายการคําร�องที่นักศึกษาสามารถยื่นได� 

2

31

ข้อมูลจะดึงมาจากระบบทะเบียนให้อัตโนมัติ

นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

อีเมลและเบอร์ติดต่อ

รายการท่ีแสดงในหน้าแรก

ข้อมูลนักศึกษา  1.

ประวัติการทํารายการ2.

รายการคําร้องท่ีสามารถเลือกได้3.



แสดงข้อมูลรายละเอียดคําร้องแสดงข้อมูลรายละเอียดคําร้อง

สถานะการย่ืนคําร้อง1.

ข้อมูลอาจารย์ท่ีปรึกษา2.

ข้อมูลคณบดี/รองคณบดี3.

เลือกปี/ภาคของการย่ืนคําร้อง4.

แนบไฟล์เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับคําร้อง5.

สามารถส่งข้อความเพ่ือสนทนากับเจ้าหน้าท่ีหรือ

อาจารย์ท่ีอยู่ตามสถานะปัจจุบันได้

6.

ระบุเหตุผลสําหรับการขอย่ืนคําร้อง7.



Progress barProgress bar    
แสดงกระบวนการของคําร้อง ว่ากําลังอยู่ในกระบวนการใด

กําลังดําเนินการสร้างเอกสาร

กระบวนการสร้างเอกสารสําเร็จและไปยังข้ันตอนถัดไป



Progress barProgress bar    

หากคําร้องถูกปฏิเสธจะมีเหตุผลแจ้งทางใบคําร้องน้ันๆ

คําร้องสําเร็จ : ใบคําร้องจบกระบวนการทํางาน

แสดงกระบวนการของคําร้อง ผู้ดําเนินการ ปฏิเสธคําร้อง และ คําร้องสําเร็จ



Request DetailsRequest Details เลือกปี/ภาคของการย่ืนคําร้องโดยการคลิกท่ี  

ตรวจสอบข้อมูล ปี/ภาค ท่ีเลือกหากถูกต้องแล้ว
คลิก “บันทึกเพ่ือดําเนินการต่อ” 

เลือกปี/ภาคเร่ิมต้น-ส้ินสุดของการย่ืนคําร้อง 
จากน้ันคลิก “บันทึกช่วงเวลา” 

1

2



เม่ือแนบเอกสารครบแล้วให้คลิกท่ี 
“บักทึกเอกสารไฟล์แนบ”

1

3

2

เตรียมไฟล์เอกสารท่ีต้องแนบในคําร้องให้ครบ
ตามรายการท่ีปรากฏ

AttachmentAttachment แนบไฟล์เอกสารท่ีเก่ียวข้องกับคําร้องโดยการคลิกท่ี

เพ่ิมเอกสารใหม่โดยการคลิกท่ี +เพ่ิมเอกสาร



Request DetailsRequest Details ส่งข้อความเพ่ือสนทนากับเจ้าหน้าท่ีหรืออาจารย์โดยการคลิกท่ี 

กรอกข้อมูลท่ีต้องการแชทสอบถาม
หรือสงสัย เพ่ิมเติม

1

คลิก “Save” เพ่ือบันทึกข้อความ

2



เม่ือข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิก “ย่ืนคําร้อง”
ให้ผู้อนุมัติในข้ันตอนถัดไป

ระบุเหตุผลสําหรับการขอย่ืนคําร้องน้ันๆ
1

2

Request DetailsRequest Details



สามารถตรวจสอบสถานะได้ท่ี 
"ประวัติการทํารายการ"

Activity LogActivity Log

กรณีนักศึกษาได้รับข้อความหรือ 
ขอเอกสารเพ่ิมจากผู้อนุมัติ


