
คำร้องออนไลน์ (E-FORM REQUEST)
คู่มือการใช้งานระบบ

จัดทำโดย
สำนักทะเบียนและประมวลผล

สำหรับนักศึกษา



ระบบคํารองออนไลน 
การเขาสูระบบ ( LOGIN)

สําหรับนักศึกษา
USERNAME & PASSWORD ล็อคอินเหมือนระบบบริการนักศึกษา

LINK เขาสูระบบ ( LOGIN)

https://ecenter.utcc.ac.th



Landing Page
รวมทุกระบบที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา



Landing Page
เลือก ระบบ E-Form Request

Landing Page
เลือก ระบบ E-Form Request



E-FORM REQUEST 
รายการคํารองที่นักศึกษาสามารถยื่นได 

2

31

ข้อมูลจะดึงมาจากระบบทะเบียนให้อัตโนมัติ

นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล

อีเมลและเบอร์ติดต่อ

รายการที่แสดงในหน้าแรก

ข้อมูลนักศึกษา  1.

ประวัติการทำรายการ2.

รายการคำร้องที่สามารถเลือกได้3.



แสดงข้อมูลรายละเอียดคำร้องแสดงข้อมูลรายละเอียดคำร้อง

สถานะการยื่นคำร้อง1.

ข้อมูลอาจารย์ที่ปรึกษา2.

ข้อมูลคณบดี/รองคณบดี3.

เลือกปี/ภาคของการยื่นคำร้อง4.

แนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องกับคำร้อง5.

สามารถส่งข้อความเพื่อสนทนากับเจ้าหน้าที่หรือ

อาจารย์ที่อยู่ตามสถานะปัจจุบันได้

6.

ระบุเหตุผลสำหรับการขอยื่นคำร้อง7.



Progress barProgress bar    
แสดงกระบวนการของคำร้อง ว่ากำลังอยู่ในกระบวนการใด

กำลังดำเนินการสร้างเอกสาร

กระบวนการสร้างเอกสารสำเร็จและไปยังขั้นตอนถัดไป



Progress barProgress bar    

หากคำร้องถูกปฏิเสธจะมีเหตุผลแจ้งทางใบคำร้องนั้นๆ

คำร้องสำเร็จ : ใบคำร้องจบกระบวนการทำงาน

แสดงกระบวนการของคำร้อง ผู้ดำเนินการ ปฏิเสธคำร้อง และ คำร้องสำเร็จ



Request DetailsRequest Details เลือกปี/ภาคของการยื่นคำร้องโดยการคลิกที่  

ตรวจสอบข้อมูล ปี/ภาค ที่เลือกหากถูกต้องแล้ว
คลิก “บันทึกเพื่อดำเนินการต่อ” 

เลือกปี/ภาคเริ่มต้น-สิ้นสุดของการยื่นคำร้อง 
จากนั้นคลิก “บันทึกช่วงเวลา” 

1

2



เมื่อแนบเอกสารครบแล้วให้คลิกที่ 
“บักทึกเอกสารไฟล์แนบ”

1

3

2

เตรียมไฟล์เอกสารที่ต้องแนบในคำร้องให้ครบ
ตามรายการที่ปรากฏ

AttachmentAttachment แนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้องกับคำร้องโดยการคลิกที่

เพิ่มเอกสารใหม่โดยการคลิกที่ +เพิ่มเอกสาร



Request DetailsRequest Details ส่งข้อความเพื่อสนทนากับเจ้าหน้าที่หรืออาจารย์โดยการคลิกที่ 

กรอกข้อมูลที่ต้องการแชทสอบถาม
หรือสงสัย เพิ่มเติม

1

คลิก “Save” เพื่อบันทึกข้อความ

2



เมื่อข้อมูลครบถ้วนแล้วให้คลิก “ยื่นคำร้อง”
ให้ผู้อนุมัติในขั้นตอนถัดไป

ระบุเหตุผลสำหรับการขอยื่นคำร้องนั้นๆ
1

2

Request DetailsRequest Details



สามารถตรวจสอบสถานะได้ที่ 
"ประวัติการทำรายการ"

Activity LogActivity Log

กรณีนักศึกษาได้รับข้อความหรือ 
ขอเอกสารเพิ่มจากผู้อนุมัติ


