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งานทะเบียน



การเข้าสู่ระบบงานทะเบียน
1. จากหน้าแรกเลือก
เมนู “งานทะเบียน”

2. แสดงหน้า “งาน
ทะเบียน” กดเลือก “ลง
ทะเบียนเรียน”

3.1 กรณียังไม่เข้าสู่ระบบ
ระบบจะให้ทำการเข้าสู่
ระบบ

3.2 กรณีที่เข้าสู่ระบบ
ระบบแล้ว ระบบจะแสดง
รายละเอียดข้อมูล



ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนปกติ



ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนปกติ
ให้นักศึกษาทำการเพิ่มวิชาที่ต้องการลงทะเบียน ผ่านการค้นหารายวิชา

1. พิมพ์ รหัสวิชา หรือ ชื่อ
วิชา และกดปุ่ม “ค้นหา”

2. กด “ลงทะเบียนได้” เพื่อดู
รายวิชาที่ค้นที่สามารถลง
ทะเบียนได้

3. กดไอคอน “     ” ที่
รายการที่ต้องการเพิ่ม 4. กดปุ่ม “ตกลง”



ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนปกติ
ให้เพิ่มวิชาจนครบตามความต้องการ แล้วกดตรวจสอบการเลือกวิชา
5. เมื่อเพิ่มวิชาแล้ว ระบบจะ
แสดงวิชาที่เพิ่มไว้ในตะกร้า

6. นักศึกษาต้องเพิ่มวิชาให้
ครบตามความต้องการลง
ทะเบียนเรียน

7. แล้วจึงกดปุ่ม ตรวจ
สอบการเลือกวิชา

8. กรณีที่ตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว
จะแสดงผลการตรวจสอบว่าผ่าน
เพื่อดำเนินการต่อไป



ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนปกติ
กรณีที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว ให้ดำเนินการตรวจสอบค่าใช้จ่ายเพื่อยืนยันการลงทะเบียน

9. กดปุ่ม “ตรวจสอบ
ค่าใช้จ่าย”

10. ตรวจสอบค่าใช้จ่ายและ 
กดปุ่ม “ยืนยันลงทะเบียนเรียน”

11. กด “ลงทะเบียน” เพื่อ
ยืนยันการลงทะเบียน

12.1 หลังกดยืนยันแล้วกด “กลับไป
ยังหน้าแรก” หรือ “หนี้/จ่ายเงิน”



ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนปกติ
เมื่อดำเนินการถึงหน้าลงทะเบียนเรียบร้อย นั้นคือการลงทะเบียนเสร็จสิ้นแล้ว

12.2 หลังกดยืนยันแล้วกด “หนี้/จ่ายเงิน”



กรณีไม่ผ่านการตรวจสอบให้นักศึกษาสังเกตข้อมความแจ้งเตือน ตามตัวอย่างต่อไปนี้

1. ลงทะเบียนต่ำกว่า
หน่วยกิต ที่มหาวิทลัยกำหนด

2. มีวิชาที่ตารางเรียน หรือ
ตารางสอบ ซ้อนกัน

3. รายวิชาติดเงื่อนไขอื่นๆ
(Prerequisite)

4. ลงทะเบียนเกินกว่า
หน่วยกิต ที่มหาวิทลัยกำหนด 

ให้ลงวิชาเพิ่มเติม ให้ลบและเลือกใหม่ ให้ลบวิชานั้น ๆ ให้ลบวิชาออก



วิธีการชำระเงิน
ค่าลงทะเบียน



การชำระเงินค่าลงทะเบียนเรียน
1. หน้า ‘งานทะเบียน’
กดเลือก “หนี้/จ่ายเงิน”

2. กด “ชำระเงิน” 3. เลือกช่องทางการชำระเงิน



ชำระเงินด้วย K-PLUS
1. กดปุ่ม “K-PLUS” 2. ใส่เบอร์โทรศัพท์ที่

ผูก กับแอพพลิเคชัน 
K-Plus

3. เมื่อกดยืนยันแล้วจะมี การ
แจ้งเตือนให้ชำระเงินที่
แอพพลิเคชัน K-Plus

4. เข้าสู่
แอพพลิเคชัน K-Plus
และกดชำระเงิน



ชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร / เคาน์เตอร์เซอร์วิส โดยกดปุ่ม
“แสดง BARCODE” 

1. กดปุ่ม ชำระผ่าน
เคาน์เตอร์ธนาคาร

2. กดปุ่ม “แสดง BARCODE” 3. ตัวอย่างกรณี กดปุ่ม “แสดง BARCODE”



ชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร / เคาน์เตอร์เซอร์วิส โดยกดปุ่ม
กดปุ่ม “แสดง QRCODE” 

1. กดปุ่ม ชำระผ่าน
เคาน์เตอร์ธนาคาร

2. กดปุ่ม “แสดง QRCODE” 3. ตัวอย่างกรณี กดปุ่ม “แสดง QRCODE” 



1. กดปุ่ม “Download bill
payment”

ชำระผ่านเคาน์เตอร์ธนาคาร โดยกดปุ่ม “Download Bill Payment”
2. นำเอกสารนี้ไปชำระเงินที่ธนาคาร



ชำระเงินด้วยบัตรเครดิต
1. กดปุ่ม “ชำระด้วยบัตร เครดิต”

2. ตรวจสอบจำนวนเงิน และ
กดปุ่ม “Pay Now”

3. กรอกข้อมูลบัตรให้ถูกต้อง
และกดปุ่ม “Pay x,xxx.xx THB”

4. กดปุ่ม “ยืนยัน”



ชำระเงินด้วยบัตรเดบิต เครดิต
5. เลข OTP จะถูกส่งไปยังเบอร์โทรศัพท์
จากนั้นกรอกลงในช่อง “Enter OTP” 6. ชำระเงินเสร็จสิ้น



การลงทะเบียนเพิ่ม ถอน
/ สับเปลี่ยนกลุ่ม



3. เลือกวิชาที่ต้องการและ
กดปุ่ม “    ”

การเพิ่มวิชาที่ต้องการลงทะเบียนเรียน ให้เลือกวิชาที่ต้องการเพิ่มผ่านการค้านหาวิชา

1. กดเลือก “ลงทะเบียน
เรียน”

2. ค้นหารายวิชา 4. กดปุ่ม “เพิ่ม”

การลงทะเบียนเรียนเพิ่ม ถอน / สับเปลี่ยนกลุ่ม



5. กดที่ไอคอน “    ” ที่
รายวิชาที่ต้องการถอน

การลงทะเบียนเรียนเพิ่ม ถอน / สับเปลี่ยนกลุ่ม
กรณีต้องการถอนวิชาที่ลงทะเบียน ให้เลือกวิชาที่ต้องการถอน โดยกดปุ่ม “ถังขยะ”

6. กดปุ่ม “ตกลง” 7. แสดงและสรุปรายวิชาที่ถอน



9. ระบบจะแสดงกลุ่มวิชาที่
สามารถเปลี่ยนได้ ให้เลือกไปที่
กลุ่มที่ต้องการเปลี่ยน “     ”

การสับเปลี่ยนกลุ่ม รายวิชา
8. กดปุ่ม “   ” ของวิชาที่
ต้องการเปลี่ยนกลุ่ม

10. กดปุ่ม “ยืนยัน” 11. แสดงรายวิชาที่เปลี่ยน
กลุ่ม

การลงทะเบียนเรียนเพิ่ม ถอน / สับเปลี่ยนกลุ่ม



ตรวจสอบการเพิ่ม ถอน / สับเปลี่ยนกลุ่ม และยืนยันการลงทะเบียนเพิ่ม ถอน หรือ สับเปลี่ยนกลุ่ม

12. เมื่อเพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่ม วิชาที่ต้องการแล้ว
กด “ตรวจสอบการเลือกวิชา” เมื่อผ่านแล้วให้กด
“ตรวจสอบค่าใช้จ่าย”

13. กดปุ่ม “ลงทะเบียน”
14. ยืนยันการ เพิ่ม ถอน เปลี่ยนกลุ่ม
แล้ว ให้กด “กลับไปยังหน้าแรก” หรือ
“หนี้/จ่ายเงิน”

กรณีมีค่าใช้จ่ายในการเพิ่ม
ถอน รายวิชา ให้กดไปที่
“หนี้/จ่ายเงิน” หรือ ไปที่
หน้างานทะเบียน แล้วกด
เลือก “หนี้/จ่ายเงิน”

การลงทะเบียนเรียนเพิ่ม ถอน / สับเปลี่ยนกลุ่ม



ระบบงานทะเบียน - ประวัติการลงทะเบียน
1. แสดงหน้า “งาน
ทะเบียน” กดเลือก
“ประวัติการลงทะเบียน”

2. ระบบจะแสดงราย
ละเอียด

3. สามารถเลือก “ปีการศึกษา” และ
“ภาคการศึกษา” เพื่อดูข้อมูลได้




