
University of Thai Chamber of Commerce

แนะนําการเขาใชงาน
ระบบคํารองออนไลน

สํานักทะเบียนและประมวลผล

สําหรับนักศึกษา



ระบบคํารองออนไลน – การเขาสูระบบ ( Login)

สําหรับนักศึกษา

ㆍ Username & Password ล็อคอินเหมือนระบบบริการนกัศึกษา

https://regops.utcc.ac.th/Runtime/Runtime/

Form/UTCC.Shared.Form.LandingPage

Link เขาสูระบบ ( Login)



Menu List

Logged in detail

Language mode

Log out

รายการคํารองที่นักศึกษามีการยื่นทั้งหมด

กรณีนักศึกษา

ไดรับขอความ

จากผูอนุมัติ

ระบบคํารองออนไลน – เอกสารของฉัน (My Document)

Presenter Notes
Presentation Notes
	



E Form Request - รายการคํารองท่ีนักศึกษาสามารถยื่นได

Menu List

Logged in detail

Language mode

Log out

รายการคํารองที่นักศึกษาสามารถยื่นได

Presenter Notes
Presentation Notes
	



Progress bar

แสดงกระบวนการของคํารอง วากําลังอยูในกระบวนการใด

กําลังดําเนินการสรางเอกสาร

รูปแบบ 

ภาษาอังกฤษ

รูปแบบ 

ภาษาไทย



Progress bar

แสดงกระบวนการของคํารอง วากําลังอยูในกระบวนการใด

กระบวนการสรางเอกสารสําเร็จและไปยังขั้นตอนถัดไป

รูปแบบ 

ภาษาอังกฤษ

รูปแบบ 

ภาษาไทย
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Progress bar

แสดงกระบวนการของคํารอง สําเร็จ 2 กระบวนการ

กระบวนการท่ี 2 สําเร็จและไปยังขั้นตอนถัดไป

รูปแบบ 

ภาษาอังกฤษ

รูปแบบ 

ภาษาไทย
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Progress bar

แสดงกระบวนการของคํารอง ผูดําเนินการ ปฏิเสธคํารอง  

รูปแบบ 

ภาษาอังกฤษ

รูปแบบ 

ภาษาไทย

หากคํารองถูกปฏิเสธจะมีเหตุผลแจงทางใบคํารองนั้นๆ
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Presentation Notes
 



Progress bar

แสดงกระบวนการของคํารอง สําเร็จทุกกระบวนการ

คํารองสําเร็จ : ใบคํารองจบกระบวนการทํางาน
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General Information

แสดงขอมูลท่ัวไปของคํารอง (ขอมูลนักศึกษา และขอมูลคํารอง)

• ขอมูลจะดึงมาจากระบบทะเบียนใหอัตโนมติั

• นักศึกษาสามารถแกไขขอมูลอีเมลและเบอรติดตอได กรณีที่ขอมูลไมใชขอมูลปจจุบัน



Request Details

แสดงขอมูลรายละเอียดคํารอง : • เลือกรายวิชาท่ีตองการ(บางคํารองท่ีตองการขอมูลรายวิชา)

                                            • แสดงชื่ออาจารยท่ีปรึกษา และ ชื่อรองคณบดีฝายวิชาการ ของนักศึกษา



Request Details - เลือกรายวิชา

2. จะมีหนาจอใหกรอกขอมูลรายวิชาท่ีตองการเลือก สามารถคนหาไดจากคณะ รหัสวิชา หรือ ชื่อวิชา 

1. กดปุม คนหา (Search) เพ่ือเลือกรายวิชา 



Request Details

นักศึกษาสามารถเลือกรายวิชาไดเพียง 1 รายการเทาน้ัน 

*ในกรณีรายวิชาท่ีไมมีอาจารยผูสอน ระบบจะแจงเตือนใหนักศึกษาติดตอเจาหนาท่ีสํานักทะเบียน



Request Details

นักศึกษาตองระบุรายละเอียดในการย่ืนคํารองแกผูอนุมัติ
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Attachment - เอกสารแนบเพิ่มเติม

1. แนบเอกสารเพ่ิมเติม กดปุมเพ่ิม

2. เลือกหัวขอที่ตองการแนบไฟล



สงคํารอง

กดสง่คาํรอ้งใหผู้อ้นมุตัิในขัน้ตอนถดัไป

เม่ือกรอกขอมูลครบถวนใหกดท่ีปุม สง (Submit) จากน้ันจะมีหมายเลขคํารองแจงเตือน เพ่ือไวสําหรับนําไป

ตรวจสอบสถานะเอกสาร

หมายเลขคํารองสําหรับนําไปตรวจสอบ

สถานะเอกสาร

กรณีนักศึกษาย่ืนคํารองสิ้นสุด สามารถตรวจสอบสถานะไดท่ี "เอกสารของฉัน"



Activity Log - แสดงประวัติการดําเนินการของคํารอง 

แสดงขอมูล วันเวลา และรายช่ือของผูดําเนินการรายการน้ันๆ
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