
คู่มอืการใชง้านระบบทะเบยีน
คํารอ้งขอลาพกัการศึกษา
และลาออก
สาํหรบันักศึกษา



เข้าสู่ระบบที� URL : https://regops.utcc.ac.th/Runtime/Runtime/Form/UTCC.Resign.Worklist.Form/

QR Code Here 

Username : ใชร้หัสนักศึกษา 
Password : I ตัวพมิพใ์หญ่และ d ตัวพมิพเ์ล็กตามด้วยเลขบตัรประชาชน 



วธิกีารยื�นคํารอ้งลาพกั/ลาออก
 1.เลือกเมนูแบบฟอรม์ลาพกั/ลาออก 

 



2. เลือกประเภทคํารอ้ง (ลาพกัการศึกษา / ลาออก)
 



2.1 แสดงขอ้มูลนักศึกษา 
 

ข้อมูลจะดึงมาจากระบบทะเบียน
ให้อัตโนมัติ

นักศึกษาสามารถแก้ไขข้อมูล
ให้เป�นป�จจุบันได้

1

2



3.กรอกรายละเอียดภาคการศึกษาที�ต้องการลาพกั/ลาออกให้ถกูต้อง
 

เลือก ภาค/ป�การศึกษาที�ต้องการลาพกั/ลาออก

แจง้ความประสงค์ที�ต้องการลาพกั/ลาออก

ระบบจะแสดงรายวชิาที�ต้องเพกิถอน

1

2

3

**กรณีต้องการลาพักมากกวา่ 1 ป�การศึกษา 
ให้ยื�นคําร้องและแนบเอกสารอีกครั�ง



4. แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื�นคํารอ้งลาพกั/ลาออก
 

เลือกหวัขอ้ที�ต้องการแนบเอกสาร
เลือกไฟล์เอกสารที�ต้องการแนบ

1
2



ระบบแจง้เตือนกรณีกรอกขอ้มูลไมค่รบ
กรอกขอ้มูลให้ครบถ้วนจงึจะสามารถกดบนัทึกคํารอ้งได้



กดสง่คํารอ้งให้อาจารยที์�ปรกึษาอนุมติั

กรณีนักศึกษายื�นคําร้องลาออกสิ�นสุดที�ขั�นตอนนี� และตรวจสอบสถานะได้ที� "รายการของฉัน"



ระบบจะแสดงขอ้ความแจง้เตือนใหน้กัศึกษาชาํระเงิน

กรณีนกัศึกษาเลือกคํารอ้งลาพกั ให้รอกองการเงินสง่แจง้เตือนให้ชาํระเงินทางอีเมล 

ระบบจะแสดงขอ้ความแจง้เตือน
ให้นกัศึกษาชาํระเงิน และแนบ

หลักฐานการชาํระเงิน
 

1

2



ขั�นตอนการสง่หลักฐานการชาํระเงิน
 



นกัศึกษาสามารถเขา้มาตรวจสอบสถานะคํารอ้งได้ที�เมนู "รายการของฉัน"
 


