
คู่มือการใช้งานระบบทะเบียน
คำร้องขอลาพักการศึกษา
และลาออก
สำหรับนักศึกษา






QR Code Here 

Username : ใช้รหัสนักศึกษา 
Password : I ตัวพิมพ์ใหญ่และ d ตัวพิมพ์เล็กตามด้วยเลขบัตรประชาชน 



วิธีการยื่นคำร้องลาพัก/ลาออก
 1.เลือกเมนูแบบฟอร์มลาพัก/ลาออก 






2. เลือกประเภทคำร้อง (ลาพักการศึกษา / ลาออก)





2.1 แสดงข้อมูลนักศึกษา 



ข้อมูลจะดึงมาจากระบบทะเบียน
ให้อัตโนมัติ

นักศึกษาสามารถแก้ไขข้อมูล
ให้เป็นปัจจุบันได้

1

2



3.กรอกรายละเอียดภาคการศึกษาที่ต้องการลาพัก/ลาออกให้ถูกต้อง



เลือก ภาค/ปีการศึกษาที่ต้องการลาพัก/ลาออก

แจ้งความประสงค์ที่ต้องการลาพัก/ลาออก

ระบบจะแสดงรายวิชาที่ต้องเพิกถอน

1

2

3

**กรณีต้องการลาพักมากกว่า 1 ปีการศึกษา 
ให้ยื่นคำร้องและแนบเอกสารอีกครั้ง



4. แนบไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำร้องลาพัก/ลาออก



เลือกหัวข้อที่ต้องการแนบเอกสาร
เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ

1
2



ระบบแจ้งเตือนกรณีกรอกข้อมูลไม่ครบ
กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนจึงจะสามารถกดบันทึกคำร้องได้



กดส่งคำร้องให้อาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติ

กรณีนักศึกษายื่นคำร้องลาออกสิ้นสุดที่ขั้นตอนนี้ และตรวจสอบสถานะได้ที่ "รายการของฉัน"



ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือนให้นักศึกษาชำระเงิน

กรณีนักศึกษาเลือกคำร้องลาพัก ให้รอกองการเงินส่งแจ้งเตือนให้ชำระเงินทางอีเมล 

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน
ให้นักศึกษาชำระเงิน และแนบ

หลักฐานการชำระเงิน



1

2



ขั้นตอนการส่งหลักฐานการชำระเงิน





นักศึกษาสามารถเข้ามาตรวจสอบสถานะคำร้องได้ที่เมนู "รายการของฉัน"




