
   

 

 

     

 

สํานักทะเบียนและประมวลผล  มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย 

Office of the Registrar, University of the Thai Chamber of Commerce 
 

  คําร้องขอขึน้ทะเบียนบณัฑิต  สําหรับผู้สําเร็จการศึกษา 

Request Form for Registered Graduate 

คณะ (School of) ……… ………… ………………………………………………….…….สาขาวิชา (Major) …….……..……………… …………………………….…….       
ช่ือ-นามสกุล (ตวับรรจง) นาย/นางสาว/นาง……….………..…..………………………..…………………..….. เลขทะเบียน…………………………..…………….………  

(Name – Family Name)   (Mr./ Miss/ Mrs. )                                                                                                           (Registration No.)                                                                                                                                                                                        

ช่ือ (Name) (ภาษาองักฤษ)                                                                                                 (**เขียนตัวพิมพ์ใหญ่**) (Capital Letters)                                                                                                                                                                                                                             

นามสกุล (Family name) (ภาษาองักฤษ)      
วนั-เดือน-ปี-เกิด (Date of   Birth)   (เป็นตัวเลข) : วนัท่ี (Date)                      เดือน (Month)                          ปี พ.ศ.  (Year)  

จบการศึกษาภาค              ⃝  ตน้               ⃝ ปลาย                ⃝  ฤดูร้อน         ปีการศึกษา ………...……  เกียรตินิยม (ถ้าม)ี         อนัดบั    ⃝1                  ⃝2 

(Semester of Graduation) (First Semester)  (Second Semester)     (Summer Semester)      (Academic year)              (Graduation with Honors) (First-Class Honors) (Second-Class Honors) 
 

ท่ีอยูใ่นการจดัส่ง กรณีเลือกรับทางไปรษณีย…์…………………………..…………........................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................................................................................................................................... 

หมายเลขโทรศพัท ์(Telephone No.)…………………………………. .                                                                                                                                  

ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอเอกสารต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ี : I would like to request the following documents: 

                                                                                                                                                ( ซองปิดผนึกใชเ้พ่ือศึกษาต่อต่างประเทศเท่านั้น) 

  TRANSCRIPT  ❒  ฉบบัภาษาองักฤษ (English version )....……ฉบบั (Copies)      ❒   ตอ้งการใส่ซองปิดผนึก (Sealed Envelop  Request) ………ฉบบั (Copies) 

                                    ❒   ฉบบัภาษาไทย  (Thai version ) …………….ฉบบั(Copies) 

  หนังสือสําคัญ  (Degree  Certificate) 

     ** หมายเหต ุ:  ห้ามใช้รูปโพลาลอยด์ 

       Remark :    Do not use Polaroid photo.                                                                        ลงช่ือ (Signature) ………………………………….……….นกัศกึษา/ผูย่ื้นคาํร้อง 
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สําหรับนักศึกษา (For Student Use)  

 

 

คณะ (School of ) …………………..……….……………………………………………....…สาขาวิชา (Major) .……..……………………………….……………..………                                                                                                                                           

ช่ือ-นามสกุล นาย/นางสาว/นาง (Name –Family name) (Mr./Miss/Mrs.) ……….………..…..…………………..…เลขทะเบียน  (Student No.)  ….………………….……….. 

จบการศึกษาภาค (Semester of Graduation) ❒ตน้ (First Semester)  ❒ปลาย (Second Semester) ❒ฤดูร้อน (Summer Semester) ปีการศึกษา (Academic year)………………..                                                                                                                                                                                             

ลงช่ือ (Signature) ……………………………………… เจา้หนา้ท่ีทะเบียน 

                         
  

             

 

 

 สทป.109 

เง่ือนไขในการขึน้ทะเบียนผู้สําเร็จการศึกษา  (Conditions) 

เฉพาะนกัศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์จะตอ้งมีแบบฟอร์มสาํรวจการคืนพสัดุจากทางคณะแนบมาดว้ย 

Engineering students submit the form at School of Engineering. 

          รับด้วยตนเอง (collect themselves) 

                                                  รับทางไปรษณีย์ by mail (ค่าจดัส่ง 100 บาท*)  

วันที่นัดรับเอกสาร (Date of Pickup)..…………………..…..….……… 

หมายเหตุ   ∗    การรับหนงัสือสาํคญันกัศึกษาจะ “ต้องมารับด้วยตนเองเท่านั้น “ ตามวนัท่ีกาํหนด หรือเลือกให้จดัส่งทางไปรษณีย ์

Remark  :             Students must come to collect themselves only. 

∗ กรุณานาํบตัรประจาํนกัศึกษา และใบนดัรับเอกสารน้ีมาติดต่อท่ีแผนกบริการ/รับลงทะเบียน สาํนกัทะเบียนและประมวลผล อาคาร 1 ชั้น 2 

Please take the Student’s ID card and slip to get document at the Office of the Registrar, Building 1, 2nd floor. 

 ใช้รูปถ่ายชุดครุยสีประจําคณะ  ฉากหลังสีฟ้าขนาด  2  นิ้ว  จํานวน  2  รูป 

(Students must use 2 two-inch academic gown photos with blue 

background)   

   

ได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยฯ 
 

วนัท่ี…….…/………../….….… 

          รับด้วยตนเอง (collect themselves) 

                                                  รับทางไปรษณีย์ by mail (ค่าจดัส่ง 100 บาท* )  

วันที่นัดรับเอกสาร (Date of Pickup)..…………………..…..….……… 



   

 

 

     

 

  

  

   

  

  

   

  

  

  

   

 

  

  

   

 

  

  

  

  

  

   

  

  

  

 

 

  

  

  

  

  

ขั้นตอนการขอขึน้ทะเบียนบัณฑิต  สําหรับผู้สําเร็จการศึกษา 

 Registered Graduate Procedure 
 

1. ขอแบบฟอร์มคาํร้องขึ้นทะเบียนเป็นผูส้าํเร็จการศึกษา (สทป.109) ท่ีแผนกบริการ/รับลงทะเบียน  สาํนกัทะเบียนและประมวลผล อาคาร 1 ชั้น 2 

          The Form is available at the Office of the  Registrar , Building 1, 2nd  Floor. 

(กรณี : นกัศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ จะตอ้งมีแบบฟอร์มสาํรวจการคืนพสัดุจากทางคณะแนบมาดว้ย) 

Engineering  students submit the form at School of Engineering, Building 19, 1st Floor.  

2. นกัศึกษาจะตอ้งไปชาํระเงินค่า TRANSCRIPT ท่ีเคาน์เตอร์บริการฯ  กองการเงิน อาคาร 1 ชั้น 2 

         Students must pay for their transcript at the Finance Department, Building 1, 2nd Floor.    

3. นาํแบบฟอร์มขึ้นทะเบียนผูส้ําเร็จการศึกษา พร้อมเอกสารทั้งหมดย่ืนแผนกบริการ/รับลงทะเบียน สาํนกัทะเบียนและประมวลผล อาคาร 1 ชั้น 2 

          Students Submit the form together with the receipt at the Office of the Registrar, Building 1, 2nd Floor. 

4. รับส่วนทา้ยคาํร้อง เพ่ือนาํมาติดต่อรับเอกสารท่ีสาํนกัทะเบียนและประมวลผล  ตามวนัท่ีกาํหนด/ หรือให้จดัส่งเอกสารทางไปรษณีย ์

          Students Keep the slip as evidence and bring it to collect document on the specified date/Send by mail. 

  

หมายเหต ุ:  (Remark :) 

• มหาวิทยาลยัจะทาํการโอนเงินค่าประกนัของเสียหาย ไปเป็นค่าขึ้นทะเบียนบณัฑิต 

The University is going to transfer Damage Insurance to be registered graduate. 

• รายละเอียดการใชรู้ป :  ขอ TRANSCRIPT  ใชรู้ปถ่ายชุดครุยสีประจาํคณะ ฉากหลงัสีฟ้า ขนาด 2  น้ิว จาํนวน 1  รูป   

                                          Request for transcript : use 1 two-inch academic gown photo. 

                                            :  ขอ หนังสือสําคัญ   ใชรู้ปถ่ายชุดครุยสีประจาํคณะ ฉากหลงัสีฟ้า ขนาด 2  น้ิว จาํนวน 1  รูป  (ค่าธรรมเนียมการทาํ  ฟรี ) 

                                                    Request for degree certificate : use 1 two-inch academic gown photo. 

• กรุณาเขียน  ช่ือ-นามสกุล และเลขทะเบียน  หลงัรูปถ่ายให้ชดัเจนดว้ย 

Please write name, family name and registration No. on the back of photo. 

• สาํหรับบณัฑิตท่ีจบปีการศึกษา 2565 เป็นตน้ไป ไม่ตอ้งแนบรูปถ่ายชุดครุย 

• กรณีแจง้ท่ีอยูใ่นการจดัส่งเอกสารผิด ตอ้งชาํระเงินค่าจดัส่งใหม่อีกคร้ัง 

• ค่าจดัส่งเอกสารทางไปรษณีย ์ในประเทศ 100 บาท ต่างประเทศ 1,000 บาท 

 

. 02-697-6875 

หมายเหต ุ    1.      การรับหนงัสือสาํคญันกัศึกษาจะ  “ต้องมารับด้วยตนเองเท่านั้น”  ตามวนัท่ีกาํหนด  หรือเลือกให้จดัส่งทางไปรษณีย ์

Remark  :     1.      Student must come to collect themselves only. 

                    2.       กรุณานาํบตัรประจาํตวันกัศึกษา และใบนดัรับเอกสารน้ีมาติดต่อท่ีแผนกบริการ/รับลงทะเบียน สาํนกัทะเบียนและประมวลผล อาคาร 1  ชั้น  2    

                    2.       Please take the Student ID card and slip to get document at the Office of the Registrar, Building 1, 2nd  floor. 

 

วันทําการ   (Working Days) เวลา   (Time) 

วันจันทร์ – วันเสาร์    (Monday – Saturday) 08.30 – 17.00 

หยุดพักเที่ยง  (Lunch  Break) 12.00 – 13.00 

หยุดวันอาทิตย์ /วันหยุดตามประเพณี /วันหยุดชดเชย  (Day Off  :  Sunday / National Holidays / Official Substitution Holidays) 

สํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยหอการค้าไทย 126/1 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงรัชดาภิเษก เขตดินแดง กรุเทพฯ 10400  โทร. 0-2697-6000 ต่อ 6870 – 6878 

UTCC office of the University Registrar 126/1 Vibhavadee-Rangsit Road, Dindeang, Bangkok 10400 Telephone. 0-2697-6000 : 6870-6879 

. 02-697-6875 
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